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KONYA EREGLI BELEDIYESI
TEMIZLIK iSLERI MUDURLUGU
GOREV, YETKi VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1 - Bu yonetmelik Konya Eregli Belediyesi Temizlik igleri MGdurlugunun kurulus,
gorev, yetki ve sorumluluklari ile caligma usul ve esaslarini dizenlemek Uzere
hazirlanmistir.
Kapsam
MADDE 2 - Bu yénetmelik Konya Eredli Belediyesi Temizlik igleri MUdUurlagunun
Kurulugu, gérevi ve mudurlukte goérevli personelin gérev, yetki, calisma usul ve esaslari
ile sorumluluklarini kapsar.
Dayanak
MADDE 3 - Bu yénetmelik 5393 sayili Belediye Kanununun 48. 49. maddesine ve
“Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
standartlarina iligkin Esaslarin Yararlige Konulmasi Hakkinda Karar huktmlerine”
dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 4 - Bu ydnetmelikte s6z konusu olan,
Baskan :Konya Eredli Belediye Bagkani'ni,
Basgkanlik : Konya Eregli Belediye Bagkanhigr'ni,
Bagkan Yardimcisi : Madurlagun bagli oldugui ilgili Bagkan Yardimcisi'ni,
Belediye : Konya Eregli Belediyesi'ni,
Meclis :Konya Eregdli Belediyesi Meclisi'ni,
Madar : Temizlik igleri MUdurarng,
MUdurltk : Temizlik isleri MUdurlagu'na,
Personel : Temizlik igleri MUdUrlugu personelini,
ifade eder.
IKINCIBOLUM
Kurulus, Teskilat ve Baglhlik
Kurulus
MADDE 5 - Daha énce var olan Mudurltk, Bakanlar Kurulunun 22.04.2006 tarihli Resmi
Gazetede yayimlanan “ Belediye ve Bagli Kurulusglari ile Mahalli idare Birlikleri Norm
Kadro ilke ve standartlarina iligkin Esaslarin Yartrluge Konulmasi Hakkinda Karar”i
dogrultusunda Belediye meclisinin 05/10/2006 tarih 2006/10-105 sayili karariyla
yeniden ihdas edilmistir.



Tesgkilat

MADDE 6- Temizlik igleri MUdUrlagu'nan organlari;

a) Madar

b) Veterinerlik

c) idari igler ve Hizmet Alim Burosu,

d) Hizmet Koordinasyon Merkezleri Servisi'nden olusur.

Baglilik

MADDE 7 - Mudurltk, Belediye Baskanina veya gérevlendirecedi Bagskan Yardimcisina
baghdir.

UGUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Temizlik igleri madarlaguanin goérevleri

MADDE 7 -

a) Belediye sinirlari igerisindeki evsel kati atiklarin toplanmasini saglamak,

b) Toplanan evsel atiklarin transfer istasyonlarina veya depolama alanina
tasinmasini saglamak,

C) ilgemiz sinirlarinda bulunan cadde, sokak, bulvar, meydanlarin duzenli olarak
sUpurudlerek temizlenmesinin saglanmasi,

d) Coép toplama ve sokak temizligi galigmalarinin aksamadan yuratalmesi igin gerekli
tam tedbirlerin alinmasi, bu amaca iligkin plan ve programlarin belirlenmesi, takip ve
kontrolunun saglanmasi,

e) Cop Toplama ve Nakli ile Stpurme ve Temizlik iglerinin aksamadan yaratilmesi icin
4734 Sayili Kamu ihale Kanunun 6ngérdugu sekilde ihale strecinin hazirlanmasi,

f) Hizmet alimiyla gergeklestirilen is ve iglemlerin takip edilmesi, takip ve kontrol
mekanizmasinin kurularak, séz konusu ig ve iglemlerin sézlesme ve sartnamelere
uygun yapiimasini saglamak,

g) Hastaneler, okullar, pazaryerleri gibi kamu alanlarinda ¢ép toplama ¢aligmalarinin
insan ve gevre sagligini tehlikeye atmadan, en etkili bicimde yuratalmesinin
saglanmasi igin gerekli programlamalart yapmak, denetlemek,

h) iige sinirlarinda bulunan ¢ép konteynerleri ile ilgili tespit galigmalart yapmak,
eksiklikleri gidermek, tamire gerek duyulan konteynerleri tamir etmek igin gerekli
calismalar yapmak

i) Kontroller sirasinda tespit edilen eksikliklerin giderilmesi igin konteyner, ¢p sepeti
temini igin gerekli is ve islemleri takip etmek, ihale dosyasi hazirlamak,

j) Belirli programlar dahilinde konteynerleri ve gevresini yikamak, dezenfekte etmek
icin gerekli calismalar yapmalk,



k) Pazaryerlerinin ¢céplerini toplamak ve daha sonra stpdrme ve yikama iglemleri ile
temizlenmesini saglamak,

) Kurban Satig ve Kesim yerlerinde tanzim, temizlik galigmasi ve kirecle dezenfeksiyon
yapmak,

m) Moloz ve hafriyat atiklarinin evsel atiklardan ayri olarak Fen igleri MUdrlagu
ekipleri ile beraber musterek calismalarla kaldirilmasini saglamak,

n) Atiklarin yerinde ayristiriimasi, atik Pillerin evsel atiklardan ayri olarak toplanmasi
icin gerekli dnlemleri almak, programlama yapmak ve uygulamak,

o) Yuratulen hizmetler ile ilgili olarak gerek dogrudan ve gerekse Belediye birimleri
kanaliyla bildirilen talep ve gikayetlerin ivedi olarak degerlendiriimesi ve sikayet
sahibinin bilgilendirilmesinin saglanmasi,

p) Yuratulen ¢aligmalar ve yeni baslayacak uygulamalar hakkinda vatandaslarin
bilgilendiriimesine yénelik calismalar yapmak, ilgili birimlerle yapilacak ortak
cahsmalar ile afig, brosur, el ilani, duyuru ilani gibi malzemelerin hazirlatilarak
dagitilmasini saglamak,

q) Mudurluk faaliyetleri ile ilgili basinda yer alan haberleri takip etmek, konuyla ilgili
gerekli 6nlemleri almak,

r) Resmi Bayramlar ve Belediyece diizenlenecek etkinliklerde téren alanlarinin
dtzenlenmesine katki saglamak,

s) isci sagligi ve is guvenligi konusunda gerekli &nlemleri almak, is gtvenligi uzmanlari
ve igyeri hekimlerinin tespitlerinde belirtilen hususlarda ¢aligmalar yapmak, is¢i sagligi
ve igyeri guvenligi konusunda egditimler verilmesini saglamalk,

t) Cop toplama araglarinin eksikliklerini tespit etmek, ilgili Madurlikle muasterek
caligmalar yaparak bu eksikliklerin giderilmesini saglamak,

u) 2872 sayil Gevre Kanunu ve bu kanun kapsaminda dizenlenen Yonetmelikler ile
5326 sayil Kabahatler Kanununun "Cevreyi Kirletme” baslikli 4. maddesinde belirtilen
fiiller ile ilgili Zabita birimince denetim ¢aligmalari yapmak,

v) Hayvan barinaklarinin kurulmasi ve islahi konusunda Yasal diizenlemelerle
oéngoérulen is ve igslemlerin BuyUksehir Belediyesi ile igbirligi iginde yuratdlmesi,

w) Veteriner hekimligi tarafindan ilgili yasal duzenlemeler gergevesinde hayvan
bakimi, Greme kontrolU ve gevre sagligi agisindan gerekli i ve iglemlerin yarattlmesi
ile Madde 9 kapsaminda sayilan veterinerlik hizmet ve gérevlerinin yerine
getiriimesinin saglanmasi,

x) Cevre ve toplum sagligi agisindan ugkun ve diger zararl tirleriyle micadelenin
yurutdlmesi,

y) Heniz Kanalizasyon hattinin bulunmadigi yerlesim yerlerinde Ucreti mukabilinde

vidanjor ile foseptik gcukurlarinin gekiminin yapiimasi,



z) 5393 Sayili Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuatlar cercevesinde Belediye
Bagkanr'nin verdigi gérevleri yapmak.

Muduruan gérev yetki ve sorumluluklari

MADDE 8 -

a) Mudarlagun yénetiminde tam yetkili ve sorumiu kisi olup, madurligu Bagkanlik
Makami huzurunda temsil eder.

b) Mudurluk yénetimini yasalar cercevesinde yazili ve sdzIU emirlerle yaratar.

c) Birim personeli arasinda gérev bdlumu yapar, izin, hastalik ve gekilme gibi
nedenlerle ayrilan yetkililerin yerine, bir baskasinin gérevlendiriimesi ve hizmetlerin
aksamamasit igin gerekli 6nlemleri alir.

d) Mudurlukten yapilan yazigmalari denetler ve imzalar.

e) Gelen evraklari inceler, ilgili personele havale eder.

f) MUdurlugan gérev ve sorumluluk alanina giren ig ve igslemlerin verimli, zamaninda,
dogru ve yasalara uygun olarak yuratdlmesini saglar.

g) Personeli arasinda yazili gérev dagilimi yapar.

h) Mudurlik birimlerinin planli ve programli bir sekilde galigmalarini diizenleyerek,
personel arasinda uyumlu bir igbirligi ortami kurulmasini saglar ve ¢alismalari izler,
denetler.

i) Madurlugun harcama yetkilisi ve ihale yetkilisidir.

j) MUduarlagun batge planlamasini yapar, muduarlik harcamalarinin butgeye uygun ve
yasalar gergcevesinde yapilimasini saglar.

k) Mudurlagun stratejik plani ve performans programini belirler, is ve iglemlerin
bunlara uygun yurutdimesini saglar.

[) Madarlagun yillik faaliyet raporunu hazirlar.

m) Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gérevleri yerine getirir.

n) Muduar Sayilan gérevlerin yaruttlmesi ile ilgili konularda tam yetkilidir.

0) Mudur sayilan gérev ve yetkiler agisindan ilgili Belediye Bagkan Yardimcisina ve

Baskanlik Makamina kargl sorumludur.

Veterinerlik Servisinin Gérevleri

MADDE 9 -

a) Belediye sinirlari iginde yasayan hayvanlarin Veteriner tip, bdlge insanlarinin
Veteriner halk saghgi hizmetlerinden yararlanmasini saglar.

b) Belediyemiz sinirlari iginde yasayan sahipli ve sahipsiz evcil hayvan varligini kayit
altina alir, bunlari kimliklendirir (Mcrka, karne, kuipe, soguk damgalama, vb.
yontemlerle).

c) Sahipsiz hayvanlarin muayene, agilama, kayit, tedavi ve ameliyatlarini yapar ve her
tarla hospitalizasyon iglemlerini gerceklestirir.



d) Isinima olaylarinda, Isirma yapan hayvani, hayvan sahipli ise sahibinde, degilse
muadurlage ait Unitede 10 gun streyle miagahede altina alir. Konu ile ilgili hastane ve
laboratuvar yazigmalarini yapar. Gerekirse laboratuvara marazi madde sevk eder.
e) Gucten digmus, sakat, yaralanmig ve sokakta yasamini sirdiremeyecek
durumdaki hayvanlarin, hayvan nakil araci ile maduarlage naklinin yapiimasini saglar.
f) MUdurlige ulagan hayvanla ilgili sikayetleri degerlendirir, sikyete konu olayi ya da
hayvani yerinde inceler, yetkileri dogrultusunda sonuclandirir.

g) Sokak hayvanlarinda Gremenin denetlenmesi konusunda etkin yontemler tespit
eder ve uygular. Bélgede basibog ve sahipsiz hayvan kavraminin zaman iginde sona
erdiriimesi i¢in ¢aligir. Kisirlastirilan ve asilanarak tedavileri yapilan hayvanlari
alindiklari yere geri birakir.

h) Kurban ve diger kesim yerlerini denetler ve hijyenik kogullarda igletiimesini saglar.
i) Belediye sinirlari icindeki evcil hayvanlarin karne ve kayit kontrollerini yapar,

j) Mudurlukle ilgili stratejik plan ve butgeyi olusturur, ihale yapip madurligun
gereksinimlerini satin alir.

k) Sayilan gérevler veteriner hekim ve emrine verilen personel tarafindan Temizlik igleri
Mudardg, ilgili Bagkan Yardimcisi ve Belediye Baskanina karsi sorumluluk esasina gére
yaratalar.

idari igler ve Hizmet Alim Burosunun Gorevleri

MADDE 10 -

a) Kurumlar arasi ve kurum ici yazigmalari yapmak,

b) Evrak Kayit ve takibini yaratmek,

c) Evraklarin Standart Dosya Planlarina gére argivienmesini saglamak,

d) isci puantaj, bordro ve aylik icmalleri hazirlamak,

e) Muhasebe iglemlerini yapmak, Odeme belgelerini diizenlemek,

f) Hizmet Alm ihalesi kapsaminda yapilan sézlegsmeye gére yuratulen iglerin
sartnameye uygunlugunu saglamak tGzere puantaj kayitlarinin, yakit sarfiyatlarinin
kontrolinu yaparak bu dogrultuda hak edis olugsumunu temin etmek,

g) Edinilen taginirlarin cins ve niteliklerine gére sayimini yaparak teslim almak,
taketime verilinceye kadar ambarda muhafaza etmek,

h) Taginirlarin girig ve gikiglarina iligkin kayitlari tutmak, bu kayitlar ile ilgili belge ve
cetvelleri dizenlemek, tasinir yénetim hesabi cetvellerini ilgili birimlere géndermek,

i) Tasinirlarin muhafaza edilirken korunmasini saglamak ve gerekli tedbirleri almak,
j) Ambar sayimini ve stok kontrolin yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina dugen tasinirlarin tespitini yaparak harcama yetkilisine bilgi
vermek,

k) Kullanimda bulunan dayanikl tasinirlari kullanicilarina zimmetlemek, bulunduklari
yerde kontrol etmek, sayimini yapmak ve yaptirmak,



[) MUdUrluk ihtiyaci olarak temin edilen tim demirbaslarin kayit altina alinmasini
saglamak, kulanim suresi dolan demirbaslarin kayitlardan dagulmesiigin gerekli ig ve
iglemlerin mevzuata uygun olarak yarattlmesini saglamak,

m) isci personele verilecek eldiven, melbusat ve koruyucu malzeme tespitlerini
yapmak, dagitimini saglamak,

n) Hizmetlerinin yaratdlmesi ile ilgili olarak isgi sevk ve idaresini saglamak, organize
etmek,

0) Cép toplama, stpurme ve temizlik faaliyetlerinin etkin sekilde yuratdlmesi icin
gerekli duzenlemeleri yapmak,

p) Mudurluk hizmetlerinde kullanilan arag ve sofér personellerin sevk ve idaresini
saglamak, organize etmek,

q) Mudurligumaz hizmetlerinde kullanilan araglarin bakim, onarim ve muayeneleri ile
ilgili iglemlerini yaratmek, takibini yapmak,

r) Arag ve personel guvenligi ile ilgili tedbirleri almak, takip etmek,

s) Personellerin ig Guvenligi Talimatlarina uygun olarak ¢aligip galigmadigini
denetlemek,

s) Personellerin mevsimsel olarak ig kiyafetleri ve koruyucu malzemelerini
kullanmasini denetlemek,

t) Amirin verdigi diger is ve iglemleri yapmak.

Hizmet Koordinasyon Merkezleri Servisinin Gérev yetki ve Sorumluluklari

MADDE 11 —

6360 Sayil Yasa uygulamasindan énce (31 Mart 2014) belde belediyesi
konumundayken, Belediye sinirlariigerisinde mahalleye dénugen ve cografi sartlar
acgisindan uzaklik arz eden Belkaya, Kutéren, Aziziye, Hortu, Cayhan ve Zengen
Mahallelerinde hizmetin aksamaya yol agmadan etkin bir sekilde strdurulebilmesi
icin, Yonetmeliklerinde Hizmet Koordinasyon Merkezleri Servisi dizenlemesi bulunan
diger birimlerin katiimiyla olugan Merkezlerde;

a) 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 5393 Sayili Kanun ve bu yénetmelikte yer alan
esaslar gergevesinde atanmig personel ve isGi personel, gerektiginde de hizmet alimi
ile temin edilen personel marifetiyle bu yénetmelikte tarif edilen gérevierden mahalde
intiyag duyulanlarin yerine getiriimesi,

b) Kendi bagli oldugu Mudurluk ve ilgili birimlerle hizmet koordinasyonunun
saglanmasi,

c) Yeni intiyaglarin tespit edilerek ilgili amirlere bildirilmesi,

d) Uygulamanin geligtiriimesi ve surdurulebilirligin saglanmasi.

DORDUNCU BOLUM

YUruarlak, Yarutme



Yararlak

MADDE 12 - Bu yénetmelik Konya Eregli Belediye Meclisinde kabul edildikten sonra
Belediye Web sitesinde yayimi ile yaruarlage girer.

Yaratme

MADDE 13 - Bu yénetmelik hUkimlerini Konya Eredli Belediye Baskani yaratur.



