T.C.
KONYA EREGLI BELEDIYESI
HUKUK ISLERI MUDURLUGU
GOREV, YETKi VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- Bu yonetmelik Konya Eregli Belediyesi Hukuk igleri MUdurligunan Kurulus,
goérev ve calisma esaslarini duzenler.
Kapsam

MADDE 2- Bu yénetmelik Konya Eredli Belediyesi Hukuk igleri Mudarlgunde galiganlari,
calisanlarin gorevlerini ve calisma esaslarini kapsar.
Dayanak

MADDE 3- Bu yénetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu, 1136 sayili Avukatlik Kanunu, 5018
sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu'na

dayanilarak ddzenlenmistir.
Tanimlar
MADDE 4- Bu Yénetmelikte adi gegen,
a) Belediye : Konya Eregli Belediyesini,
b) Baskanlik : Konya Eregli Belediye Baskanhgini,
c) Baskan : Konya Eregli Belediye Baskanin,
c) Bagkan Yardimcisi @ Madurlagun bagh oldugu Baskan Yardimcisini,
d) Madurl ik : Hukuk isleri Madarlagung,
e) Mudar : Hukuk isleri MUadUrani ,
f)  Avukat . Avukat sifatint  haiz, kadrolu veya kadro  karsilig
sozlesmeli avukatlari,
9) Kalem : Madarlaguan yazi islerini yuruten servisini,
) Kalem c¢aliganlart  : Sef, memurlar ve diger personeli ifade eder
IKINCI BOLUM
Kurulus, Baglilk ve Orgutlenme Yapisi
Kurulug

MADDE 5- Konya Eredli Belediyesi Hukuk igleri Mudurlagu, 5393 sayili Belediye
Kanunu’nun 48. maddesi ve 22.02.2007 tarihli 26442 sayill Resmi Gazete'de yayinlanan
Belediye ve Bagl Kurulusglari ile Mahalli idare Birlikleri Norm ilke ve Standartlarina Dair
Yoénetmelik HUkUmleri geregince Konya Eredli Belediye Meclisinin 05.10.2006 tarih ve
2006/10-105 sayih karari ile kurulmustur.



Baghlik
MADDE 6 - Konya Eredli Belediyesi Hukuk igleri MUdurligu, Belediye Baskani veya

goérevlendirecegi Baskan Yardimcisina bagli olarak goérev yapar.
Orgutlenme Yapisl
MADDE 7 - Madarlagun érgutlenme yapisi asagidaki gibidir:
a) Muadar
b) Avukatlar

c) Kalem ve icra iglemleri Burosu

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk
MUdarlagun Gorevleri
MADDE 8-

a) Hukuk igleri Mudurligunce Belediye Baskani, Belediye Encimeni, Belediye Bagkan
Yardimcilari ile diger muadurldkler tarafindan istenen konularda hukuki gérus bildirir.
b) Diger mudurlukler tarafindan Hukuk igleri Madurligunden Bagkanlik Oluru ile gérus
istenen konunun ve yapilacak iglemlerin tanimi yapilarak, hukuki tereddttin ne oldugu
aciklanmak suretiyle ve goérusg isteyen mudurligun konuya iliskin dusincesi ve konu ile
ilgili bilgi ve belgeler yaziya eklenerek goérUs istenebilir. Gorls isteyen mudurltk
gorevlileri, goérevleriyle ilgili yasal duzenlemeleri bilmek zorunda olduklarindan bu
duzenlemelerde agikga belirtilen konularda gérug isteyemezler. Hukuki gérus ancak
kanun, tuzuk, yénetmelik ve sbézlesmelerde bosluklarin olmasi, duzenlemelerdeki
htkdmlerin kolay anlagilamaz olmasi ve yoruma ihtiya¢g duyuloan durumlarda
istenebilir. GorUs talebi; Hukuk igleri MUdurlugu tarafindan yurarltkteki yasal
duzenlemelere gére incelenir ve duzenlenen hukuki gérus ilgili madurlage génderilir.
c) Hukuk igleri Mudurligunce bildirilen gérugler baglayici degildir. Hukuki gorusg
istemekle ilgili mMadarlagun sorumlulugu ortadan kalkmaz.
d) is sahipleri tarafindan hukuki gérus istenemeyecegi gibi verilen gérusler hakkinda
da is sahiplerine bilgi verilemez.
e) Mudurluk, Belediye adina veya belediye aleyhine agilan davalar ile icra takip islerini
ve diger yargiyla ilgili ig ve iglemleri izleme, sonuglandirma; davaya esas olacak 6n
islemnleri (intarname keside etmek, delil tespiti yaptirmak vs) izleyerek sonuglandirmak
gorevini yaratar.
f) Temyizden ve karar duzeltmeden vazgecilmesi, feragat, sulh ve kabul yolu ile
davalarin sonuglandiriimasi, davadan vazgegilmesi iglerini, konusuna gére yetkili olan
Belediye Baskaninin yazili Olur'unun alinmasi veya Belediye Meclisinin karari olmasi
kosulu ile yarataluar.

g) Birimler Bagkanlik Makamindan olur almak suretiyle Hukuk igleri MUdarlaginden



dava agilmasi, icra takibi yapiimasi ve Cumhuriyet Savcliliklarina sug duyurusunda
bulunulmasi talebinde bulunabilirler.
h) Hukuk igleri MUdura bir davanin veya icra takibinin agiimasini, veya belediye
tarafindan agiimis bir davanin veya icra takibinin devam ettirilmesini yararsiz gérdagu
takdirde durumu Bagkanlik Makamina sunarak alacagi Olur dogrultusunda hareket
eder ve Baskanlik Makaminca onay verilmesi kosuluyla aciimig bir davayi veya icra
takibini muracaata birakabilir.
i) Avukatlar, dava ve icra iglerinin yaratalmesiigin diger madurliklerden Madurlik yazisi
ile bilgi ve belge isteyebilirler. Acil durumlarda muduarlik yazisi olmaksizin da bilgi ve
belge isteyebilirler.
j) Davalardaki sav ve savunmalar, icra takiplerindeki talepler ve itirazlar; ilgili
mudarlUkler tarafindan verilen bilgi ve belgelere dayandirilir. ilgili mudurltklerin yanls
veya eksik bilgi vermesi ile hukuken gecerli delil gdsterilmemesi durumlarinda
avukatlar sorumlu tutulamaz. Avukatlarin sdre belirterek istemis oldugu bilgi ve
belgelerin, belirtilen strede ilgili mudurluk tarafindan eksiksiz olarak génderilmesi
zorunludur. Bu zorunluluktan dolayi belgelerin gecikmesinden avukatlar sorumiu
tutulaomaz.

k) Delil tespiti yaptirildigi ve teblig edildigi hallerde buna ait belge ve rapor, Mudurlik
tarafindan bekletiimeden ilgili muduarltklere goénderilir.
ilgili madurluk tespite itiraz edilmesini istedigi takdirde, itiraz nedenlerini belge ve bilgi
ile birlikte acik ve eksiksiz olarak Hukuk igleri Madurlagune goénderir. ilgili mudurluk en
kisa zamanda incelenmesini bitirerek savunmanin yapilabilmesi igin strenin bitimine
en az 3 gun kala goérdstny Hukuk igleri MUdurlugune vermek zorundadir. Aksi halde
gecikmeden dogacak sorumluluk ilgili maduarlaguandar.
I) Belediye tuzel kisiligi adina diger kigiler tarafindan belediyeye génderilen
ihtarnameler Yazi igleri Mudarligu tarafindan ilgili mudurlige havale edilir. ilgili
mudarltk gerekli goérurse Hukuk igleri Mudurligunden alacadi hukuki goéruse goére
intarnameye cevap verir.
m) Belediye tuzel kigiligi adina belediye tarafindan diger kigilere génderilecek
ihtarnameler ilgili madarluk tarafindan goénderilir. ilgili mudurluk gerekli gértrse Hukuk
isleri MGdurluguanden, yukaridaki maddelerde yazili kosullara uygun olarak hukuki gorts
ister.

n) Yargilama sonucunda mahkeme, parasal édemeye iligkin karar verdigi takdirde,
mMUudurlak, gerekli 6demenin yapilimasi igin ilgili mudurltge yazi ile bildirir. ilgili madarltk
6demeye yonelik belgeleri duzenleyerek, 6denmek Uzere Mali Hizmetler Mudarlagune
goénderir.

0) Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklari ve icra Mudurltkleri tarafindan istenilen bilgi ve
belgeler, ilgili olan muduarltkler tarafindan isteyen kuruma direk gdénderilir.



Muadurdn Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 9-
(1) MUdUrin goérev ve yetkileri;
a) Bu yénetmelikte belirtilen mudarlik hizmetlerinin zamaninda verimli ve duzenli
sekilde yuratdlmesini saglamak,
b) MuUdurligun butcesini yapmak ve harcama yetkilisi  sifatiyla  uygulamak,
c) Mudurlukte gérevliler arasinda gérev bdlumu yapmak; izin, hastalik ve ¢ekilme gibi
nedenlerle ayrilanlarin yerine bir bagkasini géreviendirmek ve hizmetin aksamamasi
icin gerekli onlemleri almak,
d) Mudurluk personelinin ise devamsizhgini izlemek,
e) Avukatlarin ve Kalemin planli ve programli bir sekilde galigmalarini duzenleyerek,
personel arasinda uyumlu bir igbirligi ortami kurulmasini saglamak ve ¢alismalarini
izlemek, denetlemek,
f) Caligma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve adli yargi kararlarini ve
bunlarla ilgili yayinlari satin almak, abone olmak, bunlardan personelin yararlanmasini
saglamak,

g) Mudurlukte yapilan galigmalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar dizenlemek,
calismalari degerlendirmek,
h) Mudurlagun galigmalarini izlemek, denetlemek ve gerekli emir ve talimatlari vermek,
i) MUdurluk galiganlarina teslim edilen kamu mallarinin ve malzemelerinin tasarrufla ve
Ozenle kullanilimasini denetlemek,
j) MUduarlagun kurulusuna ve yapilan gérevler icin ileriye dénuk hedefler géstermek.
(2) MUduaran sorumluluklarr
Hukuk igleri Mdura Madde 9-(1) de sayilan gérevlerin ifasi ydninden Belediye Bagkani

veya goérevlendirecegi Baskan Yardimcisina karsi sorumludur.
Avukatlarin Gorey, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 10-
(1) Avukatlarin gorev ve yetkileri;

a) 1136 Sayili Avukatlik Kanunu ile Bagkanliga izafeten Belediye Bagkaninca verilen
vekaletnamede belirtilen yetkiler gergevesinde, adli, idari, mali yargi yerleri ile hakem
heyetlerinde Belediye Bagkanhginin lehine dava agmak, takip baglatmak ve aleyhte
aclimig tum dava ve icra-iflas takiplerini her agsamada yaratmek ve sonuglandirmak,
b) Durusma, kesif ve yuksek yargl organlarindaki durugmalarda hazir bulunmak,
c) Diger mudurltklerce istenecek hukuki gorugleri bildirmek,
¢) Mudurlik temsilcisinin de bulunmasi gereken Mudurlukler arasi kurul veya
toplantilara

MUdar tarafindan  gérevilendiriimek kaydiyla Madurlaga temsilen  katilmak,
d) Mudurlikce kendilerine verilen iglerde kanunlarin, tazaklerin ve bu yénetmeligin



gerektirdigi yukamlaltkler gergevesi icinde goérev yapmak,
e) Mudurlukce gérevlendirilecekleri konu ve alanlarda meslek kurallari ile bagl olarak
savunma, inceleme, danigsma ve temsil goérevlerini yaratmek ve yetkileri kullanmak,

(2) Avukatlarin sorumluluklari;
Avukatlar goérev ve caligmalari yoninden Hukuk Igleri Mudurtne, bagll Bagkan

Yardimcisina ve Belediye Basgkanina karsi sorumludur.
Kalem Sefinin Goreyv, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE -

a) Hukuk igleri MUdurlagunan kayit, yazigma ve bilgisayar iglemlerini yerine getirmek,
b) Dosya dizenlemek; durugma ve kesif gunlerini takip etmek; cevap dilekgesi,
beyanda bulunmak gibi sureli iglerin son gunlerini takip etmek; dilekgelerin ilgili
mahkemesine veya icra dairesine zamaninda ulagsmasini  saglamak,
c) Yargillama giderleri ve icra giderleri ile ilgili mutemetlik hizmetlerini yapmak,
c) Gercgeklestirme goérevlisi sifatiyla muaduarlk butge harcamalarini yapmak,
d) Avans almi ve kapatiimasi iglemlerini dldzenlemek, takip etmek,
e) Diger tum kalem igleri ve iglemleri ile personele iligkin tim iglemleri dzenli olarak
yapmaktan dolayr Kalem Sefi Hukuk igleri Mudurane kargi sorumiudur.

Evrak kayit memurunun gorey, yetki ve sorumluklarr;
MADDE 12-
a) Gelen ve giden evrak icin; Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel Mudurligunin
hazirladigr “Standart Dosya Plani” esas alinarak, gerekli kayit igslemlerini yapar.
b) Mudurlik  digina  yazilan  evraki  zimmetle ilgili  birime  génderir.
c) Mudurluge gelen tim belgelerin gerekli kayit igslemlerini yapar, Midure havale igin
sunar. Belgelerin Mudur tarafindan ilgililere havalesi yapildiktan sonra kalem sefinin
kontrolinde avukatlar ve diger personelin zimmet defterine kaydederek ilgilisine
teslimini saglar.
g) Mudarlak tarafindan hazirlanan yazilari, intarnameleri, davalarla ilgili tm dilekgeleri,
davalarla ilgili ara karar ve karar sonuglarint ilgili dairesine karar suretiyle birlikte
goénderir. Yazigmalarin bir suretini dava dosyasinda ve diger suretini yazisma
dosyasinda muhafaza eder.
d) Belediye adina gelen adli veya idari tebligatlar tebellig eder.
e) Mudurluk ihtiyaglarini temin eder ve bunlara iliskin tam édeme evraklarini hazrrlar.
f) Madurluk giderlerini  butce 6deneklerine gére duzenler, takip eder.
g) Tasinirlarin teslim alinmasi, korunmasi, kullanim yerlerine teslim edilmesi ve yasal
mevzuatta belirtilen esas ve usullere gére kayitlarinin tutulmasi, taginirlara iliskin belge
ve cetvellerin duzenlenmesi ile gérevlidir.(Taginirlara iliskin  gérevler MUduran
goérevlendirdigi  tasinir  kayit  kontrol  yetkilisi  tarafindan  gergeklestirilir.)
h) Madarlagun diger mudurliklerle ve dig kurum ve kuruluslarla evrak alig verigini



yaratar.

i) Madarluk  digina  yazilan  evraki  zimmetle ilgili  birime  teslim  eder.
j) Postane, vergi dairesi gibi dig kurum ve kuruluglarda islemleri yapar.
k) Kalem Sefinin verdigi diger gérevleri yerine getirmekten Kalem Sefine ve Mudure kargi

sorumludur.
icra Takip Memurunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 13-

a) Belediyenin icra takip dosyasi hazirlama, teblig, haciz, satig, tahsilat-édeme
igslemlerini takip etmekle, islemlerin yUrttilmesini saglamakla ve icra dairelerinde
avukatin yapmasi gereken iglemler digindaki tim iglemleri yapmakla gérevlidir.
b) Avukatlar ve Mudur tarafindan istenilen dosyalari ve evraklari bulur, dosyalarin,
evraklarin duzenli olarak yerine kaldiriimasini ve dava dosyalarinin dizenlenmesini
saglar.

c) Kalem Sefinin verdigi diger gérevleri yerine getirir. Bu gérevleri nedeniyle Kalem Sefi
ve Mudure kargl sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Planlama ve Koordinasyon
Planlama ve Koordinasyon

MADDE 14-(1) Planlama ve koordinasyon asagidaki hikimler dogrultusunda yaratalar:
a) Yapilacak is ve iglemlerle ilgili planlama ve koordinasyon Mudur veya MUdar'dn
yetkili kildig konularda Kalem Sefi tarafindan yapilr.
b)  Hukuk igleri MUdurligunin tim yazlar, kalemde toplanir, konularina gére
dosyalandiktan sonra mudure iletilir.
c) Hukuk igleri Muduru gelen dava dosyalarini, hukuksal gérus isteklerini, diger evrak
ve yazilari avukatlar arasinda uzmanliklarina gore tevdi eder.
(2) Bu ydénetmelikte adi gegen gérevlilerin gérevden ayriima, emeklilik veya bagka
yerlere

atanmalari halinde, goérevlerinden ayrilabilmeleri igin, kendilerine verilmig bulunan
dava ve icra igleri ile diger konulardaki dosyalari, belgeleri, her tarla yazilari, yerlerine
atanmig veya bu konuda amirlerce gérevilendiriimis olanlara teslim etmeleri, devir
alanlarin ise bu dosyalari, belgeleri, her tarlt yazilari inceleyerek, teslim almalari zorunlu
ve gereklidir.
(3) Yukarida adi gegen gérevlilerin 8lumu halinde, daha énce kendilerine verilmis olan
her turld dava ve diger islerle ilgili dosyalar, belgeler ve yazilar Kalem Sefi tarafindan

yeni gérevliye teslim edilir.
BESINCI BOLUM
Cesitli Hakamler

Avukatlk Ucretinin Dagilimi



MADDE 15- Belediye lehine sonuglanan dava ve icra takipleri nedeniyle hukme
baglanarak kargi taraftan tahsil edilen vekalet Gcretlerinin avukatlara dagitiminda
5393 sayil Belediye Kanunu'nun 82. maddesi hukmuUne gére uygulama vyapllir.
Bu Yoénetmelikte Hakam Bulunmayan Haller
MADDE 16- Bu yonetmelikte hikim bulunmayan hususlarda yururlakteki ilgili kanun ve

mevzuat hukdmlerine goére uygulama yapilir.
YEDINCI BOLUM
Yararlak ve Yaratme
Yararlak

MADDE 17- Bu Y6énetmelik Belediye Meclisince kabul edildikten sonra belediye web
sitesinde ilan edilmesi ile yararluge girer.
Yaratme

MADDE 18- Bu yénetmelik hUkimlerini Belediye Bagkani yGratalar.



