T.C.
KONYA EREGLI BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
ORGUTLENME, GOREV, YETKi VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- Bu Yoénetmeligin amaci;, Konya Eredli Belediyesi imar ve Sehircilik

MUdurlaga’nan kurulus, érgutlenme, goérev, yetki ve sorumluluklarina dair galisma usul
ve esaslarini dizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yonetmelik, Konya Eregli Belediyesi imar ve Sehircilik MUdUurligu'nun ve
gorevli personelin gérey, yetki, sorumluluklari ile galigma, usul ve esaslarini kapsar.
Dayanak

MADDE 3 - 3194 Sayili imar Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5216 BuyuUksehir
Belediye Kanunu, 6360 Sayili Kanun, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 22.07.2007 tarih
ve 26442 sayll Resmi Gazetede yayinlanarak yuararlige giren Belediye ve Bagh
kuruluglari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik

ve diger mevzuata dayanarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu yénetmelikte s6zU gegen,
Belediye : Konya Eregli Belediyesini,
Baskanlik : Konya Eregli Belediyesi Baskanhgini,
Meclis : Konya Eregli Belediye Meclisini,
Muadurltk : imar ve Sehircilik MUdUrlaguna,
Muaduar : imar ve Sehircilik MUdUrlagund,

Personel : Mudurluge bagl caliganlarin ttmunu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Tegkilat

Kurulus

MADDE 5- Daha 6nce imar Madurltigu adiyla var olan Madurlak, Bakanlar Kurulunun
22.04.2006 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan “ Belediye ve Bagh Kuruluslari ile Mahalli
idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve standartlarina iligkin Esaslarin YUrtrluge Konulmasi
Hakkinda Karar”i dogrultusunda Belediye meclisinin 05/10/2006 tarih 2006/10-105 sayili
karariyla imar ve Sehircilik MUdUurligu adiyla yeniden ihdas edilmistir.

Teskilat

MADDE 6- imar ve Sehircilik MUdurligu Teskilat yapisi asagida belirtilen sekildedir;



a) Madar

b) idari isler ve Arsiv Servisi
c) imar Durumu Servisi
d) Yapl Ruhsat ve Yapl Kullanim Servisi
e) Etud, Proje Servisi

f) Planlama ve Harita Servisi

UCUNCU BOLUM
Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar

Muduarlaguan Gorevleri
MADDE 7-

a) Bagkanlik Makaminin emir ve direktiflerinin kamu ve vatandaslarin taleplerinin yerine
getiriimesi, verilen gérev ve yetkilerin kullanilmasi kapsaminda; 3194 sayili imar kanunu
ve yonetmelikleri, bu kanunla ilgili tim yasa ve yoénetmelikleri ayrica diger ilgili
mevzuatlar  gergevesinde islemlerin  yUrdtdlmesi  ve  sonuclandiriimasi.
b) Mudurlukle ilgili yazigmalarin ve demirbag, ayniyat, ddenek iglemlerinin yapiimasi,
c) imar durumu belgesi tanzim edilmesi,
d) Yapi ruhsati verilmesi,
e) 4708 saylll Yapi Denetim Kanununa gére yapi denetim kuruluglarinin hak edig
iglemlerinin yapilmasi,
f) Yapl kullanma izin belgesinin verilmesi,
g) Tasinmaz kUltdr ve tabiat varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat
uygulamalari éncesinde yapilacak onarima iliskin kosgullarin belirtildigi 6n onarim izin
belgesinin dUzenlemesi,
h) Tasinmaz kaltdr ve tabiat varliklari, bunlarin koruma alanlari ve sit alanlarinda tadilat
ve tamiratlarin; gergeklestiriimesini denetlemek ve uygun bulunanlara onarim
uygunluk belgesi dldzenlenmesi,
Seklindeki ana madde tariflerine bagli olarak servis gérev bagliklari altinda sayilan

gorevlerin yapilmasi.

Muaduardn Gorevleri
MADDE 8-
a) Madarlagu Baskanlik huzurunda temsil etmek,

b) Caligmalari mevzuat ve bu yénetmelikte belirtilen usul ve esaslar gergevesinde yazili

ve sozIU emirlerle yuratmek,
c) MUdarlagu sevk ve idare etmek, disiplini saglamak,
d) Personel arasinda gorev dagilimi yapmak,

e) Mudurlikte caligan memur, isci ve diger personelin basari ve performans



degerlendirmesini yapmak,
f) MUdUrlik bunyesinde gérev yapan burolarin tam ig ve iglemlerinin zamaninda ve
dogru olarak yerine getirilmesini gbézetmek,
g) imar ve Sehircilik Mudurlugu ile diger Mudurlikler ve ilgili birimler arasinda
koordinasyonu saglamak,
h) Baskanlik Makami tarafindan kendisine iletilen diger gérevleri yerine getirmek,
i) Mudarlugu ilgilendiren konulardaki kurul, komisyon vb. toplantilara katilarak
muaduarlagu temsil etmek.

Mudaran Yetkileri
MADDE 9-
a) MUdarlagun yoénetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir,

b) MUdarlugun islevlerine iligkin gérevlerin, Baskanlk Makaminca uygun gérilen

programlar geregince yurutulmesi i¢cin karar verme, tedbirler alma ve uygulatma

yetkisi,

¢) Madurlugun islevlerinin yaratilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmasi icin Basgkanlik Makamina Onerilerde bulunma yetkisi,
d) Madarlak ile ilgili yazismalarda 1. derece imza yetkisi,

e) Muduarluge bagh calisanlar denetleme ve karsilagtigi aksakliklar giderme yetkisi,
f) Gegici sure gérevde bulunamayacagi dénemlerde, Mudurlige tayin sartlarini haiz
olan personelden birini madurluge vekalet etmek Uzere belirleme ve makamin onayina
sunma yetkisi,
9) Birimdeki tam personele gorev dagilimini yapma yetkisi,
h) Madarlagunan faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla
haberlesme yetkisi,
i) MUdurlukle ilgili konularda ihale ve harcama yetkilisi.

Madardn Sorumluluklari
MADDE 10-
a) Belediye Mevzuati, géreviyle ilgili diger mevzuat ve bu yénetmelik ile kendisine verilen
gorevlerinin geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanilmasindan, Bagkana ve bagli bulundugu Bagkan yardimcisina karsi sorumiudur.
b) Hizmetlerin yasalar gergevesinde saglikli ve verimli bir gekilde yaratulmesini saglar.
¢) Mudarlagun Harcama Yetkilisi olarak sorumludur.

idari isler ve Arsiv Servisinin Gorevleri
MADDE 11-
a) Mudurden havaleleri yapilan evraklar ilgili birimlere veya kisilere verir, defter
kayitlarini yapar,
b) Acil ibaresi olan evraklari aninda muddre iletir, havalesini yaptirir, ilgilisine verir.
c) Mudurlukte gérevli personelin avans evragini dizenleyip, ilgili kisinin avans almasini



saglar. Goérev dénusunden itibaren bir ay igerisinde avans kapatma iglemini
sonuglandirir.

d) Mudarlagun ihtiyaci olan demirbag ve kirtasiye malzemelerinin alinmasinin teminini
saglar.

e) Mudarlik demirbagina kayith tim malzemeler ile ilgili gerekli iglemi yaparak
demirbas defterinin mevzuata uygunlugunu saglar.
f) Madarlaguan faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapar.
g) Bagh bulundugu amirin vermis oldugu benzer gérevleri yerine getirir.
h) Arsiv yénetmeligi cercevesinde hizmetler yarataluar.
i) Argivdeki evraklarin dosyalaoma talimatina gére duazenli tutulmasi saglanir.
j) Mudurluk elemanlarinca argivden talep edilen dosyalar zamaninda temin ve teslim
edilir.

k) Arsivdeki evraklarin ve dosyalarin daha dizenli tutulmasi ve korunmasi igin gerekli
onlemler ahnir.
1) Argiv dosyasindaki evraklarin bilgisayara aktarimi yapllr.
m) Bagh bulundugu amirin vermig oldugu benzer gérevleri de yerine getirilir.

imar Durumu Servisinin Gorevleri
MADDE 12-
a) Mevzuatta belirlenen yasa ve yénetmelikler dogrultusunda imar planina gére kitle
etudleri yapar.
b) Bu etudlere gére yazili veya gérsel olmak Uzere imar durumu belgesi duzenler.
c) Yer segim belgesi duzenler.
c) imar plan ornegi ve sit paftasi ornegi verir.

c) Arsa emlak vergisi muafiyetine esas olarak arsanin imar planindaki konumu belirtir.
d) 3194 sayill imar kanunun 18. maddesine gére yapilan Parselasyon uygulamalarinda
parsel etutlerini kontrol ederek kitle tanzim eder.
e) Kitle hatti ve imar hatti ile ilgili konularda adaya ait argiv dosyalarini inceler ve géris
bildirir.

) Ada kitlelerine ait otopark tetkiki yapar.
f) Tevhid, ifraz, yola terk, ihdas gibi talepler incelenir, gérus verilir, tapu dairesi vb. kurum
ve kuruluslarla yazisma yapillir.
g) Gegici ingaat ve gegici ingaatin kaldirimasi ile ilgili talepler, belediye encimenine

sunulur.
Yapi Ruhsat ve Yapl Kullanim Servisinin Gorevleri
MADDE 13-

a) insaat ruhsati talepleri, ikinci maddede belirtilen yasa ve yénetmelikler kapsaminda
incelenerek, mimari, betonarme ve sihhi tesisat projeleri onaylanarak yapi ingaat
ruhsati tanzim edilir.



b) Ruhsat muddeti igerisinde bitirilemeyen yapilara, yapi ingaat ruhsati yenileme iglemi
yapllir.

c) Ruhsat almig mevcut yapilarin, tadilat talepleri incelenerek tadilat ruhsati tanzim
edilir.

d) Ozel idare kayitli, 1957 ve éncesi yapilarin sunulan projeleri incelenerek, réleve tasdiki
yapllr.

e) imar planinda tescilli yap, bitisigi veya kargisi konumunda bulunan parsellerle ilgili,
yeniingsaat ve tadilat ruhsati talepleri incelenerek, 6n onay islemi yapilip Kaltar ve Tabiat
Varliklarini Koruma Kuruluna sunulur.
f) Kot farki bulunan parsellere, kot krokisinin uygun gérduga gabaride istinad duvari
ruhsati verilir.
g) Ruhsat almadan baglanan, ingaat ve tadilatlara ruhsat verilebilmesi icin, 3194 sayili
imar kanuna gore islem yapilarak, encumene sunulur.
h) Mevcut yapilarda yapilacak tadilat bagvurularinda én inceleme raporu ve tadilat
kesfi verilir.

i) imar affi kanunu gergevesindeki talepler tetkik edilerek, yapi ruhsati ve yapi kullanma

belgeleri tanzim edilir.
j) Binalarin kat mulkiyetine gegebilmesi igin cephe fotograflari tasdik edilir.
k) Nitelik belgesi hazirlanir.
[) Binalara 3194 sayil imar kanununa gére tamirat  izni  verilir.

m) Ozel veya tip pergole projelerine gére, binalara pergole izni verilir.
n) Ruhsat eki proje ve belgelerin  suretleri  onaylanarak  verilir.
0) islem goérmus dosyalarin dizi pusulalari hazirlanir.
p) Temel Ustid ve su basman vizesi iglemlerinde kontrol islemleri yapilr.
Q) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigmalar yapitlir.
r) Tasdikli argiv projelerine gére yerinde tetkik yapilarak binanin tamamina veya
tamamlanan kisimlarina yapl kullanma belgesi verilir.
s) 1957 yilindan énce mevcut binalar tastikli projelerine veya ézel idare kaydina gére
yerinde tetkik edilerek yapi kullanma izni yerine gegen yaz, su ve elektrik
baglanabilmesi igin uygunluk belgesi verilir.
t) Ruhsat almig binalarin onayl argiv asansér projelerine gére yerinde tetkiki yapilarak,
asansor muayene raporu verilir.
u) Ruhsat almig binalarin onayl arsiv tesisat projelerine gére yerinde tetkiki yapilarak,
tesisat raporu hazirlanir.
v) Yapi Denetim mevzuatina gére iglemleri tamamlanan yapilara sertifika verilir.
w) Arsiv  dosyasindan yapi kullanma  belgesinin  onayli  sureti verilir.
X) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapilr.
y) Bagl bulundugu amirin vermig oldugu benzer gérevleri yerine getirir.



Etud Proje Servisinin Gorevleri
MADDE 14 -

a) 4708 sayili Yapi Denetim Kanununa ve Uygulama Yénetmeligine gére yapi denetim
kuruluslarinin hak edig islemleri yapillir.
b) Yapi denetim kuruluglarinda gérevli personel ve muteahhit degisiklikleri Bakanliga
bildirilir.

c) Yil sonunda Yil Sonu Tesbit Tutanagi onaylanir.
d) Yapl tamamlandiktan sonra is Bitirme Tutanagi onaylanir.
e) Yapi Denetim Yasasi Mevzuatina gére tamamlanan yapilarin yapi denetim
kuruluglarina sicil verilir.
f) Ruhsat alinan binaya ait yapi denetim hizmet sézlegsmesinin feshi ile ilgili iglemler
yapllr.

g) 4708 sayil kanuna aykirl binalara, yapi denetim kurulugunun gérevden ayriimasi
veya mimar ve muhendislerden birinin yapt ile iligkisinin kesilmesi durumunda yapi tatil
tutanagi hazirlanarak insaat durdurulur.
h) Hak edig raporlarini onay igin Gevre ve Sehircilik iI Madurlugune génderir.
i) Gevre ve Sehircilik il Mudarliginde onaylanan Hakedig raporlarini Defterdarlik
Muhasebe Madarlagu veya Mal Mudarluklerine goénderilir
j) Taginmaz kaltdr ve tabiat varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalari
oéncesinde yaplylincelemek ve yapilacak onarimaiiligkin kosullarin belirtildigi onarim én
izin belgesini duzenlemek,
k) Tasinmaz kaltdr ve tabiat varliklar, bunlarin koruma alanlari ve sit alanlarinda, tadilat
ve tamiratlarin; 6zgin bigim ve malzemeye uygun olarak gergeklestiriimesini
denetlemek, uygun bulunanlara onarim uygunluk belgesi duzenlemek,
) Tadilat ve tamirat kapsaminda baglanilan onarimlarda esasl onarm gereginin
saptanmasi durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bélge kurulu
muduarlagine iletmek,
m) Tasinmaz kultur ve tabiat varligi parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda
yer alan ve yuardrlukteki yasal duzenlemelere goére ruhsati bulunan tescilsiz
taginmazlardaki tadilat ve tamirat uygulamalaring, varsa koruma amagli imar plani
kosullari da dikkate alinarak izin vermek ve denetlemek,
n) Koruma bélge kurullari tarafindan uygun gérilen koruma amagl imar planlarinin
plan huktmleri gcergevesinde uygulanmasini denetlemek,
0) Koruma bélge kurullari tarafindan onaylanmig réldve, restitisyon ve restorasyon
projelerine iligkin uygulamalari  denetlemek, projesine uygun tamamlanan
uygulamalar icin kullanma izin belgesi duzenlemek,



p) Tasinmaz kultdr ve tabiat varliklar ile bunlarin korunma alanlarinda Koruma Yksek
Kurulunun ilke kararlari, koruma bélge kurulu kararlarina aykiri ve ruhsatsiz olarak
yapilan ingaatlar ile koruma amagl imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykiri
olarak inga edilen yapilar hakkinda imar mevzuatina goére gerekli iglemleri yapmak,
uygulamayi durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bélge kurulu muaduarldgune
iletmek,

q) Tescilli kultar varliklarinin mail-i inhidam olmalari halinde can ve mal guvenliginin
saglanmasi igin gerekli islemleri yaparak durumu koruma bélge kurulu mudarlagune
iletmek ve yikim karari gikan taginmazlarin yikimi igin Fen igleri Mudurlagune bildirilmesi,
r) Koruma bélge kurulu mudurlikleri tarafindan talep edilmesi halinde taginmaz kaltar
ve tabiat varliklarina iligkin galismalara katiimak.

Planlama ve Harita Servisinin Grevleri
MADDE 15 -
a) ilge sinirlari iginde onayli 1/5000 &lgekli Nazim imar Plani dogrultusunda, yararlikteki
imar Mevzuati dogrultusunda 1/1000 élgekli imar Planlarini hazirlamak ve bir karar
alinmasi icin belediye meclisine sunulmak Uzere imza sUrecinin tamamlanmasi igin
muduarltk makamina sunmak,
b) ilgililerince teklif edilen imar plani/degisiklikleri tekliflerini imar Mevzuat
dogrultusunda incelemek ve bir karar alinmasi igin Belediye Meclisine sunulmak Gzere
imza surecinin tamamlanmasi icin muadarlak makamina sunmak.
c) Mahkemelerden, Kamu Kurum ve kuruluglari ile gahislardan gelen dilekgelere imar
Mevzuati dogrultusunda gerekli arastirmalar yaparak cevap vermek,
d) Kentin onayli imar planina gére yapilasmasi icin ilgili diger Birimler ve mudurlUklerle
esgudimde bulunmak, gerek duyulmasi halinde uygulama agisindan gérusler
bildirmek. Onaylanan imar planlari hakkinda ilgili diger birim ve Mudurlukleri
bilgilendirmek.

e) imar planlari ile ilgili Yarg kararlarinin stresi iginde yerine getiriimesini saglamak,
f) Kentin geligmesi sorunlari ve ¢ézimune yénelik olarak imar ve Sehircilik MUdarlagu
birimleri ile ilgili diger Madurltklere brifingler vermek
g) Onaylanan imar planlar dogrultusunda parselasyon planlarini yaopmak veya
yaptirmak, yapilan bu planlari inceleyerek Belediye Encumenine karar alinmasini
teminen Baskanlk Makamina sunulmak UGzere MUdurluk makamina iletmek,
h) Re'sen veya talebe bagli olarak parsellerin tevhid ve ifraz Yola terk,irtifak hakki tesisi
taleplerini incelemek ve Belediye Encimenine  karar alinmasini teminen Bagkanlik
Makamina sunulmak Uzere Mudarluk makamina iletmek,
i) Hali hazir Haritalar yapmak veya yaptirmak,
j) islemi biterek kesinlesen parselasyon planlarinin ve halihazir haritalarin Harita ve



Planlama Argsiv  burosunda usuline uygun saklaonmasini  saglamak,
k) imar planlari Uzerinde yapilan degisikliklerin parselasyon plani Uzerine iglenmesini
saglamak, imar plani ile parselasyon planina iglenen bélimun tam ve eksiksiz
yapildigina dair parselasyon planina serh koymak.
I) Re'sen yapilan parselasyon planlari ile ifraz ve tevhid iglemlerinin - aplikasyonunu
yapmak, paftalarini olusturmak ve teknik kontrollerin yapilmasi igin hazirlanan ve
onaylanan belgeleri tapuya tescil iglemlerinin saglanmasi amaciyla kadastro
muaduarlagune iletmek,
m) Tescil iglemi biten, yeni olugan ya da degisen ada parsel numaralarini imar Durumu,
Yol Kotu ve Argiv burolarina gerekli duzeltmelerin yapiimasi igin bildirmek.
n) Kamu Kurum ve Kuruluglar, Mahkemeler ve sahislardan gelen yazi ve dilekgelere
cevap vermek, tim yazigmalarin birim ve mudurlik ana argiv dosyasinda saklanmasini
saglamak

DORDUNCU BOLUM
Son Hukumler

Yoénetmelikte HGkdm Bulunmayan Haller
MADDE 16- Bu Yonetmelikte hukim bulunmayan hallerde yurarlakteki mevzuat
hukdmlerine muracaat edilir.

Yararlak

MADDE 17- Bu yénetmelik Belediye Meclisinin kabulinden sonra Belediye Web sitesi
yayimiyla yararluge girer.

Yaratme

MADDE 18-Bu yénetmelik hukumleri Belediye Baskani tarafindan yarataldr.



